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iBienvenido a CardScan!

Resumen de productos

En esta guia se presentan las funciones principales de la familia de productos de CardScan. El
objetivo consiste en mostrar la eficacia y flexibilidad de los productos de CardScan, ademas de
dirigirle a la fuente de toda informacion detallada e instrucciones que pueda necesitar a medida que
conozca el manual de productos.

Resumen de productos

Producto Usuarios Aspectos destacados del producto
CardScan Individuos que CardScan Executive es un producto principal que le
Executive necesitan una permite transformar la informacion de las tarjetas de

herramienta rapiday | visita en libretas de direcciones en linea precisas,
precisa para bien organizadas y faciles de actualizar. CardScan
transformar tarjetas Executive es un gestor de contactos excelente. No
de visita en libretas de | obstante, si prefiere gestionar sus datos con otra
direcciones en linea. aplicacion de escritorio o un dispositivo portatil, el
Estos usuarios Asistente para el intercambio de datos de CardScan
trabajan con un gran le ayudara a elegir y a llevar a cabo el método
volumen de idoneo para copiar datos en y desde CardScan. A
informacion de continuacion, podra utilizar esos datos en Microsoft
contacto, prefieren la | Outlook y otros gestores de contacto y
posibilidad de administradores personales de informacién (PIM),
capturar el color y asi como en asistentes personales de datos (PDA),
trabajan solos. como dispositivos portatiles Palm y dispositivos
Windows Mobile.
CardScan Equipos que Incluye todas las funciones de CardScan Executive,
Team comparten los ademas de las capacidades que permiten a los
archivos de contacto | equipos compartir archivos en una red.
en la Intranet de la
compafdia.
CardScan Equipos que capturan | Captura datos de contacto y calificacion mediante la
Lead Qualifier | contactos en varios digitalizacién de formularios. Una vez capturados
eventos, los datos, todas las funciones de CardScan
compartiendo y Executive y Team estaran disponibles para que los
actuando en los datos | equipos los comprueben y utilicen como
con prontitud. corresponde.
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iBienvenido a CardScan!

CardScan
Personal

Usuarios de
CardScan que
necesitan un escaner
portatil.

Version portatil de CardScan Executive, con todas
las funciones, a excepcioén de la digitalizacién de las
tarjetas en color. Intercambia datos con una
cantidad limitada de PIM y PDA.

Funciones principales

En la siguiente seccion, se presentan las funciones principales que son comunes en todos los
productos de CardScan.

» Digitalizacion
« Comprobacion de la exactitud

* Interfaz grafica de usuario intuitiva

» Gestion de contactos con navegacion mejorada
* Intercambio de datos
» Capacidad mejorada para buscar contactos en linea

Funciones de digitalizacién
 Digitalizar y procesar tarjetas de visita internacionales.

« Durante la digitalizacion, clasificar automaticamente lotes de tarjetas y agregar notas a cada

tarjeta.

* En caso de tarjetas con informacion en ambas caras, capturar e incluir una imagen del
reverso de la tarjeta.

« Iniciar CardScan con solo insertar una tarjeta de visita en el escaner. La deteccién automatica
de tarjetas del escaner siempre esta activada. Cuando el escaner detecta una tarjeta, inicia el
programa de CardScan.

Comprobacién de la exactitud

» La posibilidad de utilizar una libreta de direcciones depende de la exactitud de los datos.
CardScan facilita la comprobacion de datos, ya que destaca los campos en donde la
informacién puede ser inexacta.

+ La funcién Comprobar detalles de CardScan sirve para asegurarse de que los datos de
nombre y direccién se hayan colocado en los campos correctos, ademas de para corregir los
errores facilmente.
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Funciones principales

Interfaz grafica de usuario intuitiva

» Simplemente desplace el cursor por la ventana de CardScan y sefiale distintas zonas de la
misma. Notara que casi todos los elementos de la ventana representan una funcién y la
descripcién de la misma aparece en el globo de ayuda.

» Los iconos de la vista Lista permiten ver los contactos en dicha vista en el formato que mas le
convenga. Estos iconos ofrecen una variedad de vistas, desde una recopilacion de imagenes
de tarjeta Unicamente hasta el nivel de detalles que le permite interactuar con los datos. Por
ejemplo, buscar una direccién en el mapa Web haciendo clic en la direccién en la vista Lista.

Funciones para la gestion de contactos

+ Por medio de la barra de navegacion, acceder inmediatamente a grupos de contactos
basandose en los mismos criterios; por ejemplo, Categorias, Cambios recientes, Duplicados,
etc.

» Por medio de la funciéon QuickSearch eficaz, sofisticada y flexible, buscar contactos en varios
archivos abiertos.

» Con el Asistente para duplicados, buscar y gestionar automaticamente la informacion de los
contactos duplicados.

» Mostrar varios archivos de forma simultanea en ventanas independientes de CardScan.

» Guardar una copia de un archivo en la cuenta privada y segura del sitio Web de
AtYourService (en www.cardscan.net), y acceder a dicho archivo en cualquier momento,
desde cualquier lugar del mundo, por medio de un navegador Web.

+ Si se guardan archivos locales en el sitio Web de AtYourService a fin de habilitarlos para la
Web, recibir automaticamente actualizaciones de los datos del contacto mediante
AtYourService. Revisar y aceptar actualizaciones desde el navegador.

Intercambio de datos con otros programas y dispositivos

+ Utilice el Asistente para el intercambio de datos a fin de detectar automaticamente las
aplicaciones instaladas en el ordenador y elija el mejor método para copiar datos en y desde
CardScan. Gracias a dicho asistente, se simplifica la copia de datos en y desde:

- Otras aplicaciones de escritorio (por ejemplo, Microsoft Outlook)
- Dispositivos portatiles Palm OS™

- Dispositivos Windows Mobile®
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iBienvenido a CardScan!

Funciones mejoradas de envio de mensajes de correo electrénico,
marcacion y visita de sitios Web

« Para iniciar el envio de mensajes de correo electrénico, la marcacion o la visita de sitios Web,
haga clic en los datos de las vistas Lista y Resumen.

» Se pueden enviar mensajes de correo electronico a contactos de CardScan desde Microsoft
Outlook, sin copiar dichos contactos en esta aplicacion. Para ello, designe un archivo de
CardScan como una libreta de direcciones en Outlook. De este modo, podra ver y enviar
mensajes a los contactos de CardScan desde Outlook.

+ Para encontrar la direcciéon de un contacto en un mapa Web, haga clic en la direccion en la
vista Lista o Resumen. Asimismo, puede elegir el servicio de mapa Web que generara mapas
por usted.

Recursos de usuario de CardScan

Use la Ayuda en linea para obtener una descripcion detallada
de las funciones, instrucciones y sugerencias para la solucién
de problemas. Para obtener ayuda con los cuadros de dialogo,
haga clic en Ayuda en el cuadro de didlogo en cuestion. La
ayuda se mostrara en una ventana con tres paneles, que
incluye las fichas de contenido, indice, busqueda y glosario.
También puede acceder a la ayuda a través de la tecla F1 del
teclado o desde el menu Ayuda de CardScan.

Ayuda en linea

Sitio Web de CardScan Visite www.cardscan.com para:

* Actualizaciones de Software

» Descargas de documentacién

* Consultar la Base de conocimientos, mantenida por el
servicio de asistencia técnica

Servicio de asistencia técnica
Si desea recibir ayuda del servicio de asistencia técnica en su idioma/ubicacion, utilice la siguiente
informacion:

Inglés/Norteamérica
Tel.: 617-492-4200 o 1-866-900-6902
Fax: 617-492-6659
http://www.cardscan.com
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Servicio de asistencia técnica

Europa
Francés
Tel.: +49 (0) 2203 9113333

Fax: +49 (0) 2203 9113390
http://support.cardscan.org

Aleman

Tel.: +49 (0) 2203 9113331
Fax: +49 (0) 2203 9113390
http://support.cardscan.org

Inglés/Reino Unido

Tel.: 0845-6000588 (llamadas desde el Reino Unido)

Tel.: +49 (0) 2203 9113332 (llamadas en inglés desde cualquier pais)
Fax: +49 (0) 2203 9113390
http://support.cardscan.org

Para otros idiomas, pongase en contacto con su distribuidor local. Para encontrarlo, visite
www.cardscan.com
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Esta pagina se ha dejado en blanco expresamente.
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Introduccion

Capitulo 1 Creacion de una libreta de direcciones de
CardScan

Este capitulo muestra como CardScan le permite crear una libreta de direcciones con tan solo la
digitalizacion de las tarjetas de visita en un archivo. Asimismo, resalta las funciones para comprobar
la exactitud de la informacion. Describe lo siguiente:

* Introduccién a la digitalizacion de tarjetas de visita
» Visualizacion de los contactos de CardScan

+ Comprobacion de la exactitud de los contactos

+ Busqueda de contactos desde CardScan

Introduccioén

Esta seccion describe los pasos que se deben tomar una vez se haya instalado y configurado
CardScan. Los pasos de instalacion y configuracion se explican en el documento incluido en el
CD-ROM del producto. Si no eligio iniciar CardScan en el ultimo paso del procedimiento de
instalacion, lo primero que debe hacer es iniciarlo. Siga estos pasos:

1. Para abrir CardScan, elija Inicio—>Programas—CardScan—CardScan. CardScan se inicia con
el Asistente de bienvenida.

2. Siga las instrucciones de dicho asistente para configurar CardScan a fin de trabajar con el
escaner y activar las funciones que mejoraran el uso de este programa. Una vez finalizada la
configuracion, CardScan abre un cuadro de dialogo en el que le solicita que cree un archivo o
abra uno existente.

3. Elija la opcién que desee y haga clic en Aceptar. CardScan abre el archivo para nuevos
contactos.

4. Digitalice una tarjeta de visita. Aparecera este cuadro de dialogo:

Opciones de digitalizacion

Puede digitalizar mas tarjetas o elegir otra accion,
9
B Hay una imagen guardada.

Digitalizar tarjetas en:
(® Color () Monocromo (mas rapida)

Haga clicen | Procesar | [Qpciones de Iote...] [ Cerrar ] [ Ayuda ]
esta flecha para al >
expandir el
cuadro de
diélpgg y revise Transforma Asigna notas y Guarda las imagenes sin
las imagenes la imagen categorias a los procesarlas y cierra el
guardadas. guardadaen  contactos mientras  cuadro de dialogo.
un contacto. digitaliza las tarjetas.
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Capitulo 1 Creacidn de una libreta de direcciones de CardScan

5. Digitalice mas tarjetas. Para ello, insértelas en el escaner y utilice una de las opciones
siguientes:
* Haga clic en la flecha azul para expandir el cuadro de dialogo y revise las imagenes
guardadas antes de procesarlas.
Opciones de digitalizacion P§|

Haga clicen la
flecha arriba/abajo

9 Puede digitalizar mas tarjetas o elegir otra accion,

-
/\"/’ w Hay cuatro imagenes guardadas,

para contragf el —] K 4 dded +3|
cuadro de dialogo >
y ocultar las .
imA -~ cadscalmc
Imagenes CardsScan, Inc.
guardadas. 25 First Sireet, Suite 107
Cambridge, MA 02141
H i | Eugenia Modell, MTPW D 17 5887170 Haga clic aqui para
aga clic en las Tﬂﬁmﬂn:‘;m; Fax: 417-492-6459 eliminar la imagen
R H Na. CrOscan. oom: www.COrdsCon, com
flechas izquierda — mostrada.
y derecha para
ver Ias Imagenes Digitalizar tarjetas en:
guardadas- (® Color () Monocromo (mas rapida)
| Procesar | [Qpciones de Iote...] [ Cerrar ] [ Avuda ]
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Introduccion

» Haga clic en Procesar para crear contactos a partir de las imagenes guardadas. CardScan
procesa las imagenes y muestra los detalles de la Ultima en la vista Editar, a fin de ayudarle
a revisar la exactitud de la misma.

NOTA: EI
nombre del
contacto
mostrado con
detalle se resalta
en la barra de
navegacion.

Para obtener
mas informacion
acerca de la
barra de
navegacion,
consulte “Uso de
CardScan como
gestor de
contactos” en la
pagina 2-1.

# Contactos - CardScan Team

Archivo  Editar Ver Clasificar Tarjeta Categorias Ab¥ourService Herramientas Ayuda

= oW @ 8 B Transferr -

& Digitalizar E[J Nueva tarjeta

& | Archivo: |Contactos |
E
5 Batra de navegacidn X
o Cateqorias
Cambiado recientemente
Comprobada
H

Datos de Formulario

Hiall Ateout

Alian Eaiou

Tan Cax
M Juan Mate Dalgado
N Warren A Holman
‘¥ukio Maehara
Piedad Martin-Calero
Eugenia Modell, MTPW
Matie Mareau
R Magrus R Nicalin
s Hals ¥.Clmstad

¥ves Rochefort

Taom Sanberg

Peter Weyman

Stefan Zweig

7 15 en total

Wisualizandn: tados los contactos

[vertodn | & w 8de1s

Mambre...
Carga
Compafiia
Direccion. ..

Teléfono
Fax
Principal
Carreo-e
Pagina Web
Otra

Eugenia Modell, MTPW
Technical Publications
CardScan, Inc.

25 First Street, Suite 107
Cambridge, MA 02141

(617) 588-7170

(617) 492-6659

(617) 492-4200
eugenia.modell@cardscan.com
www.cardscan.com

CardScan inc.

o [] Comprobada

,,9 Quicksearch

[ Lista ] Editar | F=] Resumen |

Anwverso | Reverso || Notas | Cabegorias || Datos de Formulario

CardScan..

25 First Swoet, Suite 107
Carmbridge, MA 02141

[Eugenia Modell, MTPW
Technical Publications
sugeni.modsll@enrelscon.com

0f07 /2006 102103 {i)

Py F_icha

_J—Lista

«|| Ficha

.|| Resumen

| Ficha
Editar

£

o

"

élﬁ

&
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Capitulo 1 Creacidn de una libreta de direcciones de CardScan

Visualizacién de los contactos en la vista Lista
Haga clic en la ficha Lista para ver los contactos del archivo.

Esta ficha muestra la informacién de contacto en una lista de varias columnas. Puede personalizarla
para incluir columnas que representen cualquier tipo de informacion de contacto.

Estado de las El boton Ver todo El estado de la comprobacién
actualizaciones de muestra todos muestra los contactos no
AtYourService (consulte la los contactos del comprobados con el simbolo [ .
pagina 2-6). archivo.

N
\

\

“ Contactos - CardScan Team

Barra Archivo Editar “Wer Clasificar Tarjeta (ategorias  At¥ourService Herramientas Avuda
QuickAccess -
& Digitalizar Ey Mueva tarjeta = & CI B2 Transferic > 7 quicksearch v | @
&\ Archiva: |Contactos |-
’,/ : Barra de navegacion X < Lista | (2] Editar Resurmen
Barra Letra “ g ||| S2tegarias ¥ | 2 {Hombre completo Compafia Teléfona
| B niall Atzout Confecciones Granada 91 100 42 00
para mostra[" Sélo ‘\‘ Cambiada recientemente B alian Baiou Publicidad Multitudes, 5.4, 922 11 0000
| B 1an Cox Catering Las delicias 699 30 30 30
IOS COntaCtOS que \‘ o Conercba B Juan Mate Dalgada Consultoria Mavatra y asoc,.. 639 66 66 66
emp,ecen por Warren A Holman Hoffmann 5.4, o3 660 47 99
. Datos de formulario ‘Yukio Maehara Delta v asociados, 5.L. £99 35 25 35
Ia misma Ietra ‘ r\"a" ateout Fiedad Martin-Calera Asequradora Probeccion +34 914137500
‘ lian Baiou 2 Eugernia Modsll, MTPW Cardscan, Inc. (6 0
an Cox B Marie Mareau Helados La italiana 942 170017
M uan Mate Dalgada Magnus R Micolin Centro de estética Slim 242 25 25 25
N 'arren A Holman E Hals ¥, Olmstad Concesionario Mator AF 93 643 9900
o ukio Maehara Yves Rochefort Informética WaP 695 69 69 69
‘ _,E.‘F‘ia.d...WE!F!D'E?.'?IP.... — B Tom Sanberg fsimnasio Energia 93 539 95 69
‘ |Eugenia Madell, MTPW B Peter Weyman CardScan,Inc, 942 10 25 36
| e Mareau B Stefan Zweig Laboratorios Exced 91 789 31 45

| R “Magnus R. Micolin
[Hals . Oimstad

“ ‘ers Rochefort

| | Tom Sanberg

| Peter Weyman

\ Stefan Zweig

Vi w
\\
\ BE‘ZVS en tokal
, Visualizando: todos los coptactos, clasificados por Apelidos A 06/07/2006 10:17 @
Namero de | —
contactos en el Iconos para elegir el modo
archivo Barra de estado en que se muestra la lista.

NOTA: La intensidad del simbolo B varia en funcién de la probabilidad de que el
contacto no sea exacto. Sin embargo, incluso los contactos exactos iran
acompanados de signos de interrogacion hasta que el usuario haya marcado
la casilla “Comprobado” en la vista Editar. Consulte “Comprobacion de la
exactitud de los contactos” en la pagina 1-5.
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Comprobacion de la exactitud de los contactos

Comprobacion de la exactitud de los contactos

Para comprobar la exactitud de un contacto, muéstrelo en la vista Editar, como se indica en la
pagina 1-2.

Comprobar los campos resaltados por CardScan. CardScan resalta todos los campos de
los que sospecha que contienen informacién incompleta o inexacta. Para comprobar un campo
resaltado, compare el contenido del mismo con la informacién de la imagen de la tarjeta. Tenga en
cuenta que, cuando se hace clic en un campo, CardScan resalta la parte correspondiente de la
imagen.

Comprobar los campos y el texto oculto de la vista. Asegurese de que ha revisado los
campos y las lineas de texto que pueden estar ocultos de la vista.

El botén 4 indica un campo o

* o Bdets Elusts | & edtar | ElResumen | |ineas de texto adicionales. Cuando
Mambre. .. Eugenia Modell, MTPW se hace clic en él, la flecha cambia
Cargo Technical Publications aw yse abre el campo
Compafiia CardScan, Inc. '

Diveceidn. .. Eg:_l‘;itdsgtf;ﬁ; Suite 107 4| Cuando los campos que contienen
TelsFano 617 SBE-TLTO « | lainformacién no son visibles, .
Faix (617) 492-6659 + | CardScan muestra el simbolo &.
Corren-g eugenia.modell@cardscan.com 1 Para ver la informacién oculta
Pagina Web www.cardscan.com | ) !
Otro Endstanng haga clic directamente en el

o [ comprobada o 4 simbolo.

Marque esta casilla cuando crea que los datos son exactos.

Comprobar los datos de nombres y direcciones. A menudo, los datos de las personas
resultan complejos. Por ejemplo, algunos nombres contienen titulos o tratamientos, como Rev., Dr.,
etc. Estos datos deben colocarse correctamente, sobre todo a efectos de exportacién, transferencia
0 sincronizacion.

Puesto que cada vez mas personas eligen disefios rebuscados para sus tarjetas de visita, es
importante comprobar las direcciones postales, a fin de garantizar que los elementos estén en los
campos correctos. También esto resulta muy importante cuando se digitalizan tarjetas de visita de
personas de otros paises.
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Capitulo 1 Creacidn de una libreta de direcciones de CardScan

Para empezar a comprobar los datos de los nombres y direcciones, haga clic en los botones
Nombre o Direccioén en la vista Editar. Aparecera el siguiente cuadro de dialogo:

Comprobar detalles de la tarjeta
Mombre | Direccisn || 22 direccidn

Prefijo:
Mombre; | Richard
2° nombre: | 1

spelidos: | Palmer

Sufijo:

B

2de 8

Si hace clic en Nombre, en la parte
superior aparecera una ficha con el
mismo nombre. Si hace clic en
Direccion, en la parte superior
aparecera una ficha con el mismo
nombre.

Para editar texto en este cuadro de
didlogo, como cualquier texto en la
vista Editar, escriba, arrastre y suelte, o
corte y pegue el texto.

Cuando crea que los datos del contacto son exactos, marque la casilla “Comprobado”.

Busqueda de contactos desde CardScan

Si la informacion del contacto es exacta, se puede interactuar con la misma en las vistas Resumen
y Lista. Al desplazar el cursor por la vista Resumen, vera que la forma de éste cambia a una
“mano”. Si sefiala y hace clic con el raton, puede llevar a cabo las siguientes acciones:

« Abrir el navegador para ver el sitio Web.
« Crear un mensaje de correo electronico predirigido.
* Marcar nimeros de teléfono, si el ordenador tiene un moédem instalado.
* Mostrar un mapa Web de la direccion del contacto.

Los siguientes ejemplos explican las vistas Resumen y Lista, en las que puede llevar a cabo las
acciones descritas arriba sencillamente haciendo clic con el raton.
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Busqueda de contactos desde CardScan

Busqueda de un contacto desde la vista Resumen
A continuacion, se presenta un ejemplo de visita del sitio Web de un contacto desde la vista
Resumen de CardScan.

1. Seleccione un contacto y haga clic en la ficha Resumen. Aparecera la vista Resumen del
contacto.

K w 3deis [E& Lista =] Editar Resumen
Eugenia Modell, MTPWbbb (617)588-7170
Technical Publications (617) 492-6659
CardScan, Inc. (617) 492-4200
25 First Street, Suite 107 eugenia.modell@cardscan, com
Cambridge, MA 02141 v, cardsean. com

Creado: 30/06/2006

" Comprobado "

2. Senale a la direccion Web. Haga clic ahi cuando la forma del cursor cambie a una “mano”.

Busqueda de un contacto desde la vista Lista

Para elegir la forma en que la vista Lista mostrara los contactos del archivo, haga clic en los botones
situados a la derecha. Mediante ellos, puede ver los contactos de distintas formas. El botén superior
representa la vista menos detallada y no incluye las imagenes de la tarjeta. El resto de los botones
muestra la lista con la opcidon de incluir las imagenes.

NOTA: A fin de buscar los contactos desde la vista Lista, asegurese de que la casilla
Mostrar imagenes de tarjeta no esté marcada.

En la siguiente ilustracion, se describe como marcar un nimero de teléfono de un contacto
mostrado en la vista Lista.

Lista | [Z]Editar || =] Resumen

[IMostrar imanenes de tarjeta | Clasificar por: | Mambre completa

Warren A Holman Yukio Maehara 3
‘icepresidente ejecutivo Ingeniero de sistemas
Hoffmann S.A. Delta ¥ asociados, S.L. ==
93 660 47 99 699 35 2535 Q

halman@hoffmann, com

Piedad Martin-Calero Eugenia Modell, MTPW
Gerente de cuentas estratégicas Technical Publications
Aseguradora Proteccion CardScan, Inc.

+34 91 4157500 (617} 583-7170

eugenia.model@cardscan.com
i, Cardscan, com
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Capitulo 1 Creacidn de una libreta de direcciones de CardScan

Visualizacion de mapas de direcciones en Internet

Se puede utilizar el mismo método para generar un mapa de la direccién del contacto en la Web.

Otra forma de iniciar esta funcidon es mediante Tarjeta—>Mostrar mapa de direccién. Siga estos
pasos:

1. Abra el contacto en la vista Resumen o selecciénelo en la vista Lista. A continuacion, sefiale la

direccién en la ventana o elija Tarjeta —Mostrar mapa de direccion. Aparecera el cuadro de
dialogo Seleccionar servicio Web de mapas.

2. Elija el servicio que desee y haga clic en Aceptar. CardScan inicia el navegador y muestra el

mapa utilizando el servicio seleccionado. (Si el navegador ya esta abierto, CardScan muestra el
mapa dentro de la sesion existente.)
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Adicién de contactos sin tarjetas de visita

Capitulo 2 Uso de CardScan como gestor de contactos

CardScan incluye varias funciones de gran eficacia para la gestion de contactos. Entre ellas, se
incluyen:

» Distintas formas de agregar contactos sin la digitalizacion

* Agregar campos para introducir mas datos

» Organizar contactos por categorias

» Con la barra de navegacion, ver contactos agrupados por categorias, cambios recientes,
estado de la comprobacion, etc.

» Buscar contactos con QuickSearch

» Buscary eliminar duplicados

» Sustituir los datos y la imagen de tarjeta digitalizando una tarjeta nueva

» Proteger y acceder a contactos con AtYourService

* Recibir actualizaciones automaticas a través de AtYourService

+ Trabajar con varios archivos en varias ventanas

Adicién de contactos sin tarjetas de visita
Para agregar contactos a CardScan puede realizar lo siguiente:

» Crear un contacto y escribir la informacion en los campos
» Arrastrar y soltar contactos desde otras aplicaciones y la Web
* Importar archivos

Creacion de contactos mediante la introduccion de datos. Para crear un contacto
mediante la introduccion de los datos, realice estos pasos:

1. Haga clic en el botdon Nueva tarjeta de la barra de herramientas QuickAccess. CardScan abre
un contacto en blanco en la vista Editar.

2. Escriba la informacién del contacto en los campos correspondientes.

NOTA: CardScan ya ha marcado la casilla “Comprobado”, dando por supuesto que la
informacioén se ha introducido de forma exacta. Si no esta seguro, puede
quitar la marca de dicha casilla.

Creacioén de contactos al arrastrarlos y soltarlos desde otras aplicaciones y la
Web. Puede crear contactos en un archivo de CardScan si selecciona texto en otra aplicacion, lo
arrastra y lo suelta en la vista Lista. Esta operacion resulta muy util para crear contactos a partir de
mensajes de correo electrénico o cartas electronicas.

También puede arrastrar y soltar vCards desde la Web.
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Capitulo 2 Uso de CardScan como gestor de contactos

Importacion de archivos en CardScan. Se pueden importar archivos completos desde
cualquier gestor de contactos o PIM que pueda exportar datos en un archivo de texto con los
campos delimitados por tabulaciones o comas. Para importar un archivo, elija
Archivo—Intercambio de datos—Asistente. El Asistente para el intercambio de datos le guiara

por este proceso.

Uso de campos adicionales para incluir mas informacion

La vista Editar muestra la informacién en campos independientes para Nombre, Cargo, Compaiiia,
Direccion, 22 direccion, Teléfono, Fax, Correo-e, Pagina Web y Otro. Tiene ademas campos para
seis numeros de teléfono y seis direcciones de correo electronico adicionales como maximo, que se

pueden etiquetar individualmente.

Mombre. .. Eugenia Modell, MTPW
Cargo Technical Publications
Compariia CardScan, Inc.

25 First Street, Suite 107

o Cambridge, MA 02141

TeléFana {617) 588-7170
Fax {617) 492-6659
Correa- eugenia.modell@cardscan.com
Pagina Web www.cardscan.com
Otra
" Comprobado
Mombre. .. Eugenia Modell, MTPW
Cargo Technical Publications
Compariia CardScan, Inc.

25 First Street, Suite 107

o Cambridge, MA 02141

TeléFana {617) 588-7170
Fax {617) 492-6659
Principal | (617) 492-4200
Corren-g eugenia.modell@cardscan.com
Pagina Web www.cardscan.com
Otra
" Comprobada

Haga clic en estos
botones para abrir
campos para ver
informacion
adicional.

Por ejemplo, si hace clic en el
icono situado al lado del numero
de teléfono, CardScan abrira un
campo en blanco para un
numero y la lista desplegable de
etiquetas. Escriba el nimero y
haga clic en la lista desplegable
para elegir entre las etiquetas
disponibles o crear una propia.

NOTA: Puede agregar una segunda direccién siguiendo el método descrito mas
arriba. Sin embargo, para asegurar la exactitud, haga clic en el botén
Direccion y use la ficha 22 direccién del cuadro de dialogo Comprobar

detalles de la tarjeta.

Adicioén de notas. Para agregar notas a un contacto, abra dicho contacto en la vista Editar y

haga clic en la ficha Notas.
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Organizacién de los contactos por categorias

Organizacion de los contactos por categorias
Las categorias le permiten organizar los contactos en grupos significativos. Esto ayuda a encontrar
contactos rapidamente, seleccionarlos para imprimir etiquetas de correo, etc. Para obtener mas
informacion, consulte la Ayuda en linea.

Puede asignar categorias a:

» Contactos individuales; para ello, abra el contacto en la vista Editar y haga clic en la
ficha Categorias.

» Varios contactos; para ello, seleccione contactos en la vista Lista y elija
Categorias—Asignar.

Funciones principales para encontrar contactos

Las dos funciones mas eficaces para encontrar contactos son la barra de navegacion y
QuickSearch.

Barra de navegacion

La barra de navegacion de CardScan proporciona acceso inmediato a distintos grupos de
informacion de contactos. En la parte superior de la barra de navegacion hay una serie de paneles
que proporcionan acceso inmediato a diferentes grupos de contactos. Para encontrar todos los
contactos de un grupo especifico, haga clic en el panel que lo representa y, a continuacion, utilice
los elementos de cada panel para encontrar contactos.
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Capitulo 2 Uso de CardScan como gestor de contactos

A continuacién, se presenta un ejemplo que describe cdmo se pueden aislar los contactos
comprobados y no comprobados, por medio del panel Comprobado situado en la barra de

navegacion.

Paneles de
la barra de
navegacion

Hagaclicenel
panel
Comprobado,
para aislar y
acceder a los
contactos
comprobados
y no
comprobados.

L= ] C‘ B Transferic  +

& Digitalizar ﬁy Nueva tarjsta

A Archivo: |Contactos
i Barra de navegacion X Lista
1} ¥ 2 |Mombre completo Compariia
Hal Avery Tecnologias Megabyte
Cambiado recientemente Peter Dikeman Pérez v asociados, Abog...
Comprobada B Sarah McCarthy El bebé Feliz, 5.L.
B Rob oieil Juegos Skywalker

H Mo comprobado (3)

Comprobado (3) Academia Accordian

B Tom Stearns

,,Cj QuickSearch

Peter \Weyrnan CardScan,Inc,

a Editar Resumen
Teléfano
942 25 36 10

922 22 21 22
953 20 00 00
924 9999 99

93 525 00 00 =]
942 10 25 36 !

Datos de Formulatio

Hal Avery
L Peter Dikeman
H Sarah McCarthy
0 Rob OTeil

Tom Stearns

Peter Weyman

£ &n tatal

Visualizando: todos los contactos, clasificadas por Apellidos

Busqueda de contactos con QuickSearch
Puede buscar contactos en tantos archivos abiertos como desee. En la barra de herramientas
QuickAccess, el componente QuickSearch sera parecido a la siguiente imagen:

o5f07/z006 14:33 {a)

Para busquedas mas

este boton y use el cuadr P
de didlogo QuickSearch.

delimitadas, haga clic en / A Quicksearch v
0

Para repetir una busqueda

~ 4~ de palabra que ya ha

realizado con anterioridad,

Para buscar palabras incluidas en el
contacto, solo tiene que escribirlas.

QuickSearch le permite buscar de las siguientes formas:

utilice esta lista

desplegable de palabras
usadas previamente.

« Simplemente escribiendo palabras del contacto que esté buscando.
» Especificando los campos en los que desee buscar.
» Combinando palabras y campos.
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Busqueda y eliminacién de duplicados

Para ajustar la busqueda, haga clic en el boton QuickSearch y use este cuadro de dialogo:
- Escriba palabras en este
cuadro.

22 QuickSearch @

Buscar conkactos:

4
. con cualquiera de las palabras .
Seleccione — Elija el campo
combinaciones B dreccitn h? en la lista desplegable.
de palabras En archivo: M v
en la lista
desplegable. Si hay varios archivos abiertos,

en esta lista desplegable elija los
archivos en los que desea
realizar la busqueda.

Busqueda y eliminacién de duplicados

El Asistente para duplicados de CardScan le ayuda a buscar informacién de contactos duplicados.
Una vez encontrados, le ayuda a eliminarlos automaticamente o a su eleccién. Para iniciar el
Asistente para duplicados, elija Tarjeta—Buscar duplicados.

Trabajo con varios archivos de contactos

CardScan permite abrir el programa en varias ventanas, lo cual resulta muy practico para trabajar
con varios archivos. Para abrir CardScan en otra ventana en cualquier momento, elija
Archivo—Abrir otra ventana. Cuando se abre por primera vez, la nueva ventana muestra
exactamente la misma informacion que la anterior. A continuacion, puede abrir otro archivo en ella;
por ejemplo, puede arrastrar y soltar contactos de un archivo a otro, o ver a la vez distintas vistas de
los contactos incluidos en el mismo archivo.

Arrastre de contactos de un archivo a otro

En el siguiente ejemplo, se describe la diferencia entre arrastrar y soltar contactos de un archivo a
otro dentro de la misma ventana y la misma tarea con los archivos abiertos en ventanas
independientes.

» Cuando se arrastran y sueltan contactos de un archivo a otro en la misma ventana, los
contactos seleccionados se sueltan en el nombre del archivo en la barra Archivo.

» Cuando se arrastran y sueltan contactos de una ventana a otra, se pueden soltar en
cualquier lugar del area detallada de la ventana. Si dicha area mostraba un contacto en la
vista Resumen o Editar, se cambiara a la vista Lista cuando se suelten los nuevos
contactos. La vista Lista lo mostrara en la vista Resumen o Editar. La vista Lista muestra
los contactos agregados a la lista que estan aun resaltados.

SUGERENCIA: La capacidad de arrastrar y soltar varios contactos de un archivo al otro le
permite dividir archivos grandes en dos mas pequefios. Para obtener mas
informacién, consulte la Ayuda en linea.

CardScan: Primeros pasos 2-5



Capitulo 2 Uso de CardScan como gestor de contactos

Proteccion de los contactos

Para asegurarse de que la informacién de valor que posee esté a salvo y disponible cuando la
necesite, utilice el Asistente para copia de seguridad. Para iniciar dicho asistente, elija
Archivo—>Mantenimiento—Copia de seguridad.

El Asistente para copia de seguridad le permite guardar archivos de CardScan de forma local, en
otro medio y, algo muy importante, en su cuenta personal segura del sitio Web de AtYourService
(www.cardscan.net).

¢ Qué es AtYourService?
AtYourService le permite llevar a cabo lo siguiente:

+ Habilitar para Web cualquier archivo de CardScan del PC, ya que lo guarda en su cuenta
segura y privada del sitio Web de AtYourService. A continuacion, podra acceder al archivo
Web con un navegador, realizar cambios en el archivo local o Web y asegurarse de que
siempre sean iguales gracias a Sincronizacion de CardScan.

+ La habilitacion Web de archivos le permite efectuar lo siguiente:

» Cuando no tenga cerca su propio PC, puede acceder a los contactos desde cualquier
conexion a Internet. Inicie el navegador en AtYourService (www.cardscan.net) y registrese
con su direccion de correo electrénico y contrasefia. Podra ver, agregar, editar o eliminar
contactos.

» Cuando vuelva a su propio PC, CardScan habra actualizado el archivo con los cambios
realizados en AtYourService.

» Sidispone de un PC en su domicilio y en el trabajo, instale CardScan en ambos. Conserve
una copia local de los contactos en ambos sitios. AtYourService mantiene sincronizados
los archivos.

Con AtYourService, puede beneficiarse de las actualizaciones de la informacion de contacto
ofrecidas por los mismos contactos. Puede ver, aceptar o rechazar las actualizaciones de contacto
con unos pocos clics de ratén, sin necesidad de escribir nada. CardScan sincronizar las copias
Web y del escritorio para que sean idénticas.

Mantenimiento de contactos con actualizaciones de AtYourService

Los contactos electrénicos se pueden utilizar Unicamente si estan actualizados. AtYourService
resuelve el inconveniente de tener que hacerlo. Envia un mensaje de correo electrénico a sus
contactos cuatro veces al afo y les pide que revisen sus datos tal como aparecen en el archivo.
(La informacion contenida en las notas no se revela nunca a los contactos.) Los contactos que
proporcionen actualizaciones se marcaran en CardScan con el simbolo |¥|.

Para revisar las actualizaciones disponibles, elija AtYourService—Revisar actualizaciones.
CardScan inicia el Asistente de actualizaciones, que le ayuda de forma rapida a revisar y aceptar o
rechazar las actualizaciones. Para obtener mas informacion, visite www.cardscan.net.
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Actualizacién de contactos por medio de la digitalizacién

Actualizacién de contactos por medio de la digitalizacion

Si tiene la tarjeta nueva de un contacto, puede actualizar la imagen del anverso y la informacién en
los campos pertinentes por medio de la digitalizacion de la nueva tarjeta en el contacto existente.
Para ello, seleccione el contacto y elija Tarjeta—>Reemplazar.

CardScan: Primeros pasos 2-7



Capitulo 2 Uso de CardScan como gestor de contactos

Esta pagina se ha dejado en blanco expresamente.
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Eleccion de la mejor opcién con el Asistente para el intercambio de datos

Capitulo 3 Uso de datos de CardScan en Microsoft Outlook
y otras aplicaciones de escritorio

CardScan le permite copiar contactos en y desde el gestor de contactos o administrador personal
de informacion (PIM) que prefiera. CardScan proporciona varias opciones para el intercambio de
datos. A fin de elegir la mejor opcidn para su gestor de contactos, utilice el Asistente para el
intercambio de datos.

Eleccion de la mejor opcidn con el Asistente para el intercambio de
datos

NOTA: El ejemplo siguiente describe como el Asistente para el intercambio de datos
ayuda al usuario cuyo gestor de contactos es Microsoft Outlook. Si usa un
gestor de contactos diferente, sélo tiene que proporcionar al asistente su
informacién y éste le guiara a través de la opcion mas adecuada.

Ejemplo: Microsoft Outlook. Para elegir la opcién que mejor se adapte a sus necesidades,
siga estos pasos:

1. Para utilizar el Asistente para el intercambio de datos, inicie CardScan, seleccione
Archivo—Intercambio de datos y elija Asistente en el menu Intercambio de datos. Aparecera
esta pantalla:

Asistente para el intercambio de datos g]

¢ Qué desea realizar?

CardScan ofrece varias opciones para intercambiar contactos con las
aplicaciones v los dispositivos portatiles, Este asistente le guia a través de
las opciones para elegir la mas eficaz,

Empiece por seleccionar la opcidn que mejor describa su objetivo:

Opeiones para el inkercambio de datos

® Copiar los contactos a v desde otra aplicacion {por ejempla,
Microsoft Outlook),

(O Copiar los contactos a v desde un dispositivo portatil Palm,

(O Copiar los contactos a v desde un dispositiv Windows Mobils,

[ﬁiguiente>] [ Cancelar ]

2. Compruebe que esté seleccionada la primera opcién y haga clic en Siguiente.
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Capitulo 3 Uso de datos de CardScan en Microsoft Outlook y otras aplicaciones de escritorio

3. En la pantalla que aparece a continuacion, seleccione la versién de Outlook que tiene y haga clic
en Siguiente. El asistente le sugerira que use la Sincronizacion de CardScan.

4. Haga clic en Continuar. Aparecera el cuadro de dialogo Sincronizacién de CardScan.

Sincronizacion de CardScan

Configurar

Elija Configurar para identificar los archivos para
sincronizacion. Uselo también para ajustar las
opciones de sincronizacion,

Sincronizar

Elija Sincronizar para comparar los contactos en
el archivo de CardScan v en la otra aplicacidn, v
hacer los cambios pertinentes que aseguren

que los contactos son idénticos en ambos sitios,

AutoSync

Elija AutoSync para realizar la sincronizacion
automdatica siempre que se produzca un cambio
en un contacto, o en momentos especificos, o
baséndose en ambos Factores,

Estado:

=i a sncronFaciin de CardScan no extd configurada>

(ae ) (=)

5. Haga clic en el boton Configurar. Aparecera el cuadro de didlogo Configurar sincronizacion.

6. Busque el archivo de CardScan con el que sincronizar. A continuacién, haga clic en Seleccionar
para elegir una carpeta de Outlook.
Aparecera el cuadro de diadlogo Seleccionar carpeta de Outlook.

7. Seleccione la carpeta de contactos que desea sincronizar con CardScan y haga clic en Aceptar.
Aparecera el cuadro de dialogo Configurar sincronizacion.

8. Revise este cuadro de dialogo para asegurarse de que el archivo de CardScan y la carpeta de
Outlook son los que desea sincronizar.

9. (Opcional) Haga clic en Opciones para revisar las opciones de sincronizacion por defecto.
Puede que estas opciones por defecto se ajusten perfectamente a sus necesidades. Sin
embargo, es util para ver lo que se puede cambiar si asi se desea.
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Sincronizacion de CardScan y Outlook

10.Haga clic en Aceptar para guardar la configuracion y volver al cuadro de didlogo
Sincronizacién de CardScan:

incronizacion de CardScan

Configurar

Elija Configurar para identificar los archivos para
sincromizacian, Usela kambién para ajustar las
opriones de sincronizacion.

Sincronizar

Elija Sincronizar para comparar los contactos en
el archiva de CardScan v en la otra aplicacion, ¥
hacer las cambios pertinentes que aseguren

que |os contactos son idénticos en ambos sitios,

AutoSyno

Elija AutoSync para realizar la sincranizacion
automatica siempre que se produzca un cambio
en un contacto, o en momentos especificos, o
basandose en ambos Factores,

Estada:

Sincronizar

/

utoSync. .. -

La sincronizacion de CardScan esté configurada para sincronizar
CardScan con Microsoft Qutlook

Avchivo de CardScan: Contactos.cdb
Carpeta de Outlook: Contactos

[ Avuda

] [ Salir

]

Sincronizacion de CardScan y Outlook

Puede realizar la sincronizacidén manual en cualquier momento o elegir la sincronizacién
automatica.

Haga clic aqui para
cambiar la
configuracion actual.

Haga clic aqui para
sincronizar los archivos
mostrados en la
ventana Estado.

Haga clic aqui para
configurar la
sincronizacion
automatica.

Para realizar la sincronizacién manual, haga clic en Sincronizar en el cuadro de dialogo

Sincronizacién de CardScan.

Para configurar la sincronizacién automatica, haga clic en AutoSync en el cuadro de

didlogo Sincronizacién de CardScan.

SUGERENCIA: Puede utilizar contactos de CardScan desde Microsoft Outlook,
sin copiar dichos contactos en esta aplicacién. CardScan incluye
una funcién que le permite designar cualquier archivo de
CardScan como libreta de direcciones personal en Microsoft
Outlook. Puede configurar todas las libretas de direcciones de
CardScan que desee para Outlook. Para ello, elija
Herramientas— Libretas de direcciones para Outlook.
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Capitulo 3 Uso de datos de CardScan en Microsoft Outlook y otras aplicaciones de escritorio

Esta pagina se ha dejado en blanco expresamente.
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Eleccion de la mejor opcién con el Asistente para el intercambio de datos

Capitulo 4 Copia de contactos a y desde un dispositivo
portatil Palm OS™

CardScan proporciona varias opciones para copiar contactos en y desde el dispositivo portatil
Palm OS.

NOTA: Estas opciones estan disponibles tnicamente cuando el instalador de
CardScan detecta el software Palm Desktop en el PC. Debe instalar dicho
software antes de instalar el software de CardScan.

Eleccién de la mejor opcioén con el Asistente para el intercambio de
datos
Para elegir la opcién mas adecuada, utilice el Asistente para el intercambio de datos. Siga estos
pasos:
1. Inicie CardScan, elija Archivo—Intercambio de datos. Aparecera el menu Intercambio
de datos.

2. Elija Asistente en el menu Intercambio de datos. Se iniciara el Asistente para el intercambio
de datos.

3. En la primera pantalla del asistente, seleccione la opcion de los dispositivos portatiles Palm y
haga clic en Siguiente. Aparecera esta pantalla:

Asistente para el intercambio de datos g|

Copiar los contactos a y desde un
dispositivo portatil Palm

Las siguientes opciones le permiten realizar una sincronizacion HokSync
entre su dispositivo portatil Palm v CardScan o mediante otro gestor de
contactos,

Realizar una sincronizacion HotSync del archivo de CardScan con
© Palm

Elija esta opcidn si su gestor de contactos es CardScan.
(O Copiar los contactos de CardScan a Palm Deskkop

Elija esta opcidn si su gestor de contactos es Palm Desktop, A
continuacion, realice la sincronizacion HotSync de Palm Deskbop con
el dispositivo portatil,

(@ Copiar |os contactos de CardScan a la aplicacion con la que realizo
una sincronizacion HotSync con el dispositivo portatil Palm

Elija esta opcidn para agregar contactos de CardScan a su gestor de
contactos {por ejemplo, Microsoft Outlook),

< flrds ” §iguiente>] [ Cancelar
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Capitulo 4 Copia de contactos a y desde un dispositivo portatil Palm OS™

NOTA: La primera opcidn de esta pantalla aparece seleccionada, porque la mejor
forma de mantener los contactos idénticos en ambos sitios es hacer la
sincronizacion directa de CardScan y de la libreta de direcciones de Palm.
Tras la sincronizacién inicial, CardScan le ayudara a encontrar y eliminar
duplicados, silos hay (consulte la pagina 2-5). En sincronizaciones
posteriores, CardScan sincronizara sélo cuando haya nueva informacién de
contacto. De este modo, se evita la aparicion de nuevos duplicados.

Los pasos siguientes describen como configurar esta opcion.

4. Haga clic en Siguiente. Aparecera la pantalla de presentacion de CardScan Conduit para Palm.
5. Haga clic en Continuar. Aparecera el cuadro de dialogo Opciones de CardScan Conduit.

6. En la ficha General, seleccione Activar CardScan Conduit. Esta funcién activa todas las
opciones de CardScan Conduit.

7. Configure las opciones como desee y haga clic en Aceptar para guardar los valores y cerrar el
cuadro de dialogo Opciones de CardScan Conduit. Si necesita ayuda para configurar las
opciones, haga clic en el botéon Ayuda del cuadro de dialogo.

Sincronizaciéon

Pulse el botéon HotSync situado en el soporte (o en el dispositivo) para iniciar la sincronizacion.
Aparecera el cuadro de didlogo de progreso. Cuando finalice correctamente la sincronizacion, el
cuadro de dialogo de progreso se cerrara.
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Eleccion de la mejor opcién con el Asistente para el intercambio de datos

Capitulo 5 Copia de contactos a y desde dispositivos
Windows Mobile®

El médulo CardScan ActiveSync le permite sincronizar un archivo de CardScan con dispositivos
basados en Windows Mobile. Entre ellos, se incluyen Windows CE, Pocket PC y SmartPhone 2003
o posterior. La sincronizacion que se realiza a través del modulo CardScan ActiveSync actualiza
automaticamente los datos de un dispositivo basado en Windows Mobile siempre que cambie la
informacién de los contactos en el archivo de CardScan y viceversa.

NOTA: Para sincronizar con CardScan, el dispositivo Windows Mobile debe ejecutar
Microsoft Windows CE 3.0 o posterior.

Eleccion de la mejor opcidn con el Asistente para el intercambio de
datos

Para elegir la opcién mas adecuada, utilice el Asistente para el intercambio de datos. Siga estos
pasos:

1. Inicie CardScan, elija Archivo—Intercambio de datos y seleccione Asistente en el menu
Intercambio de datos. Aparecera la primera pantalla del Asistente para el intercambio de datos.

2. Seleccione la opcion Copiar los contactos a y desde un dispositivo Windows Mobile y haga
clic en Siguiente. Aparecera esta pantalla:

Asistente para el intercambio de datos g]

Copiar los contactos a y desde un
dispositivo Windows Mobile

Puede mantener los contactos idénticos en CardScan v en su dispositivo
‘Windows Mobile si sincroniza directamente CardScan con su dispositivo
‘Windows Mobile o a través de otro gestor de contactos,

@Sincronizar mi archivo de CardScan con mi dispositivo Windows Mobile
mediante ActiveSync,
Elija esta opcidn si usa CardScan para mantener v gestionar los
contactos,
Copiar |os contactos de CardScan a la aplicacion con la que voy a
sincronizar el dispositivo Windows Mobile.,

Elija esta opcidn para afiadir contactos de CardScan a un gestor de
contactos con el que va a sincronizar su dispositivo Windows Mobile,

< flrds ” §iguiente>] [ Cancelar
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Capitulo 5 Copia de contactos a y desde dispositivos Windows Mobile®

o o~ w

NOTA: Si elige la segunda opcién, el asistente le guiara por el proceso descrito en
“Eleccioén de la mejor opcion con el Asistente para el intercambio de datos” en
la pagina 3-1.

Elija la opcién de ActiveSync y haga clic en Siguiente.
Haga clic en Continuar. Se abrira la ventana Microsoft ActiveSync.
Elija Herramientas—Opciones. Aparecera la ficha Opciones.

Active el servicio de contactos de CardScan; para ello, marque la casilla de verificacién
correspondiente. Desactive los demas servicios de contactos.

NOTA: Esto es necesario porque sélo se puede sincronizar con un gestor de
contactos a la vez.

Si se trata de la configuracion inicial, haga clic en Aceptar. Aparecera el cuadro de didlogo
Opciones de CardScan ActiveSync. Si desea modificar la configuracién actual, haga clic en
Configuracién. Aparecera el cuadro de didlogo Opciones de CardScan ActiveSync.

Haga clic en Examinar y seleccione el archivo de CardScan que desee sincronizar.

(Opcional) Si el archivo de CardScan esta protegido por contrasefia, seleccione la opcion “Usar
esta contrasefa” y escriba su contrasefia. Esto permitira a CardScan abrir el archivo
automaticamente en cada nueva conexion, en lugar de preguntarle la contrasefa.

10.Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro de dialogo Opciones de CardScan ActiveSync. La

sincronizacion se produce de forma automatica.
Si no se produce automaticamente, haga clic en el botén de sincronizacién.

Sincronizaciéon manual

Para sincronizar en cualquier momento los archivos seleccionados, haga clic en el botén
Sincronizar en la ventana de Microsoft ActiveSync.
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Apéndice A: Conformidad con la FCC y la CE

Declaracion de la FCC

Este equipo se ha comprobado y cumple los limites de los dispositivos digitales de la clase B, segin el apartado 15
de las normas de la FCC. Estos limites se han disefiado para proporcionar una proteccién razonable contra las
interferencias perjudiciales en una instalacion residencial.

Este equipo genera, usa y puede radiar energia de radiofrecuencia y, si no se instala segun las instrucciones, puede
causar interferencias perjudiciales a las radiocomunicaciones. Sin embargo, no hay garantia de que no se produzcan
interferencias en cualquier instalacion.

Para cumplir el apartado 15 de las normas de la FCC debe usar el cable que se proporciona con el escaner. Si el
equipo causa interferencias perjudiciales en la recepcion de la sefial de radio o television que se puedan determinar
encendiendo y apagando el equipo, el usuario debera corregir dichas interferencias poniendo en practica una de las
siguientes medidas:

* Recoloque la antena de recepcion.
+  Aumente la distancia entre el equipo y el receptor.
+  Conecte los equipos de digitalizacion e informatico a una toma de potencia de un circuito distinto del receptor.

Declaracion de conformidad de la CE

Descripcién Modelo CardScan 800c
del equipo: Equipo de tecnologias de la informacion
Escaner de tarjetas
5V CC, 500 mA
Afio de
fabricacion: 2006
Estandar 73/23/EEC, Directiva sobre baja tension
a;ltii‘:a(lj)al‘e:s 89/336/EEC, Directiva sobre EMC
A EN 60950-1:2002
E;:;g%?;:.s Equipo de tecnologias de la informacién - Seguridad

EN 55022: 1998 Equipo de tecnologias
de la informacién - Caracteristicas de las perturbaciones de radio
- Limites y métodos de medidas

EN 55024: 1998 Equipo de tecnologias
de la informacion - Caracteristicas de la inmunidad
- Limites y métodos de medidas

R

Peter Dikeman
Vicepresidente de Ingenieria
CardScan, Inc.

01.06.06
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